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Czym jest KSel?

KSeF to centralny system Ministerstwa Finansow, stuzacy do wystawiania, odbierania i przechowywania

faktur w formie elektronicznej. Jest to kluczowy element cyfryzacji polskiej gospodarki i walki z lukg VAT.

Faktura zyskuje moc prawng dopiero w momencie przyjecia przez KSeF i otrzymania unikalnego numeru
identyfikacyjnego (KSeF ID). To fundamentalna zmiana w podejsciu do fakturowania w Polsce.
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Harmonogram wdrozenia KSek 2.0

Wdrozenie Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) to proces wieloetapowy. Ponizej przedstawiamy kluczowe daty, ktore nalezy wzig¢ pod uwage w przygotowaniach do obowigzkowego e-
fakturowania.

Wrzesien 2025 Listopad 2025
Rozpoczecie otwartych testow APl KSeF 2.0, umozliwiajacych dostawcom Udostepnienie certyfikatow (11.11) oraz testowej wersji Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 dla
oprogramowania integracje swoich systemow. wszystkich zainteresowanych (03.11).
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Luty 2026 Kwiecien 2026

Wprowadzenie obligatoryjnego KSeF dla najwiekszych podmiotow gospodarczych w Rozszerzenie obowigzku stosowania KSeF na pozostatych podatnikow
Polsce. Podatnicy o obrocie powyzej 200 mln zt.

Kluczowa uwaga: Te terminy dotycza obowiazku wystawiania faktur. Obowigzek odbierania faktur w KSeF powstaje automatycznie - bez wzgledu na wole podatnika. Od 2026 roku
fakturowanie poza KSeF nie bedzie juz mozliwe (poza okreslonymi wyjatkami).



Kogo obejmie obowiazek?
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System KSeF obejmie niemal wszystkich podatnikow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w Polsce. To kompleksowa zmiana dotykajgca kazdego przedsiebiorcy.

O
=

Czynni podatnicy VAT

Wszyscy czynni podatnicy VAT prowadzacy dziatalnosc gospodarcza w Polsce,
niezaleznie od formy prawnej.

%

Formy dziatalnosci

Jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze, spotki osobowe i kapitatowe, fundacje,
stowarzyszenia prowadzace dziatalnosc¢ gosporcza..

Podmioty zwolnione

Podmioty zwolnione z VAT, jesli wystawiaja faktury w ramach prowadzone;
dziatalnosci gospodarcze).

&

Firmy zagraniczne

Podatnicy zagraniczni posiadajgcy polski NIP i zarejestrowany do VAT w Polsce.

W praktyce oznacza to, ze obowigzek obejmie kazdego, kto prowadzi dziatalnosc gospodarczg - rowniez dziatalnosc¢ nierejestrowang, jesli wystawia faktury.



Kogo nie obejmie obowiazek?
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Istniejg okreslone kategorie podatnikow i transakgji, ktore pozostang poza systemem KSeF. Warto znac te wyjatki, aby prawidtowo planowac obowiazki.

Podatnicy zagraniczni Transakcje B2C

Podmioty zagraniczne bez polskiego NIP, nawet jesli Faktury dla konsumentow (osob fizycznych
prowadzg transakcje z polskimi kontrahentami, nie nieprowadzacych dziatalnosci) - wystawienie w
bedg objete obowigzkiem KSeF. KSeF jest dobrowolne

Szczegotowe wytaczenia weditug rozporzadzenia

Ustugi ubezpieczeniowe i reasekuracyjne

Ustugi kredytowe, pozyczkowe i zarzadzania kredytem

Poreczenia, gwarancje i inne zabezpieczenia finansowe

Prowadzenie rachunkow bankowych, depozytow i operacji ptatniczych

Ustugi dotyczace udziatow, obligacji i instrumentow finansowych

/Zwolnienia branzowe

Transakcje dotyczace walut, ustug
ubezpieczeniowych, kredytowych, rynkow
finansowych oraz instrumentow pochodnych

pozostajg poza systemem.
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Podmioty wykluczone cyfrowo

Ustawodawca przewidziat specjalne zwolnienie dla najmniejszych przedsiebiorcow, ktorzy moga miec trudnosci z adaptacja technologiczna. To przejsciowy okres ochronny.

Kim sg wykluczeni cyfrowo?

Wykluczeni cyfrowo to podatnicy o ograniczonych mozliwosciach
technicznych korzystania z KSeF - gtownie najmniejsze jednoosobowe

dziatalnosci gospodarcze.

Warunki zwolnienia:

t 3czna miesieczna sprzedaz brutto nie przekracza 10 000 zt, po przekroczeniu progu -

obowigzek powstaje nieodwracalnie

Limit obejmuje catg sprzedaz niezaleznie od liczby kontrahentow
) Wazne: Mimo zwolnienia z wystawiania faktur, wszyscy przedsiebiorcy musza byé

Zwolnienie obowigzuje do 31 grudnia 2026 roku przygotowani na odbior faktur w KSeF juz od 1 lutego 2026 roku. Obowigzek

odbioru nie jest objety zwolnieniem dla wykluczonych cyfrowo.



Nie wszystko zniknie z obiegu

Paragony fiskalne

Pozostajg w obiegu jako podstawowy dowod
sprzedazy detalicznej dla konsumentow.

Faktury wewnetrzne

Dokumenty wewnetrzne jak WNT, import ustug
czy dokumenty magazynowe pozostajg w
dotychczasowej formie.

Faktury uproszczone

Do 2027 roku zachowujg swojg dotychczasowa
forme — w tym paragony z NIP jako faktury
uproszczone.

Faktury zagraniczne

Faktury otrzymywane od kontrahentow
zagranicznych nie podlegaja raportowaniu w
KSeF.
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Noty ksiegowe i odsetkowe

Dokumenty rozliczeniowe poza definicjg faktury
VAT nie trafiajg do KSeF.

Faktury pro forma

To dokumenty przedfakturowe, ktore nigdy nie
byty fakturami VAT i nie podlegajg KSeF.



Faktury PDF — czy znikaja?

PDF pozostaje jako narzedzie pomocnicze

Faktury w formacie PDF nie znikajg catkowicie z obiegu biznesowego. Zachowujg swoja role
Jako narzedzie komunikacji miedzy kontrahentami, ale traca pierwotng moc dowodowa.

Praktyczne zastosowanie PDF":

Wersja informacyjna dla kontrahenta
Zatgcznik do wiadomosci e-mail
Wizualizacja faktury dla celow wewnetrznych

Dokument archiwizacyjny w obiegu korespondencji

Zasada fundamentalna: Oryginatem jest zawsze faktura w KSeF z przydzielonym numerem

KSeF ID. PDF stanowi jedynie kopie informacyjna bez mocy prawnej.

J Innowacja: Kody QR

Na fakturach PDF bedzie mozliwosc umieszczania kodow QR. o zeskanowaniu kod
prowadzi bezposrednio do oryginatu faktury w systemie KSeF - to wygodne i

bezpieczne rozwigzanie taczace tradycyjng komunikacje z nowoczesnymi
wymogami.



Przepisy odroczone do 2027 roku
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Ustawodawca przewidziat okres przejsciowy dla niektorych regulacji. Do 1 stycznia 2027 roku nie beda obowigzywac nastepujgce wymogi zwigzane z

KSeF:

Brak kar pienieznych

Sankcje administracyjne za
naruszenia przepisow KSeF nie
beda stosowane do konca 2026

roku - to czas na nauke |
adaptacje.

Wykluczeni cyfrowo

Prawo do wystawiania faktur
poza KSeF przez najmnigjszych
przedsiebiorcow do 31 grudnia

2026 .

Paragony jako faktury

Utrzymanie paragonow z NIP-
em jako faktur uproszczonych.

Numer KSeF w
platmosciach

Nie ma obowigzku podawania
numeru KSeF w tytule
przelewu ani w mechanizmie
podzielongj ptatnosci (MPP).
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KSel' a kontrole podatkowe - nowa rzeczywistos¢ kontroli

Ciagly monitoring Bardziej precyzyjne kontrole Mniej formalnosci
System widzi wszystko 24/7 - kazda faktura jest Krotsze, ale bardziej ukierunkowane - organ wie Zmnigjszenie liczby wezwan do wyjasnien - dane
analizowana automatycznie przez odpowiednie doktadnie, czego szuka, zanim rozpocznie kontrole. s3 juz w systemie, nie trzeba ich przedktadac.

algorytmy wykrywajgce nieprawidtowosci.

Wyzwania dla przedsiebiorcow: Potencjalne konsekwencje:
Kazdy btad jest natychmiast widoczny - Wazrost liczby sporow z organami podatkowymi
Btedny NIP, data lub kwota wywotujg automatyczne zapytania +  Szybsze postepowania kontrolne
Wieksze znaczenie poprawnosci danych wejsciowych « Wieksze ryzyko wykrycia nieprawidtowosci
Koniecznosc szybkiegj reakcji na wystgpienia organow «  Potrzeba profesjonalnego doradztwa podatkowego

System dziata jak permanentna kontrola podatkowa - kazda transakcja jest rejestrowana, analizowana i porownywana z deklaracjami VAT w czasie rzeczywistym.
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Testowanie i wdrozenie systemu

Dlaczego testowanie jest kluczowe? kitapy wdrozenia:
1. Testy w srodowisku Demo KSeF
Weryﬁkacja integracji 2. Dostosowanie oprogramowania ksiegowego
1 Demo KSeF dziata identycznie jak system produkcyjny, ale na danych 3. Nadanie uprawnien uzytkownikom
testowych - pozwala sprawdzi¢ zgodnosc¢ oprogramowania ksiegowego. 4. Szkolenie pracownikow
5. Pilotazowe uruchomienie w srodowisku produkcyjnym
Wykrywanie b%e;déw 6. Petne wdrozenie systemu
2 Wszystkie problemy techniczne, btedy konfiguracji i nieprawidtowosci
mozna wychwycic na etapie testow - po wdrozeniu bedzie za pozno.
Optymalizacja procesow
3 J Wdrazajmy KSeF etapami i metodycznie. Kazdy dzien testowania to

Testowanie pozwala dopracowac obieg dokumentow i procedury

o inwestycja w bezpieczenstwo i stabilnosc przysztych procesow biznesowych.
wewnetrzne przed uruchomieniem systemu.



Nowa forma faktury — co sie zmienia?
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KSeF wprowadza fundamentalng zmiane w sposobie tworzenia, przesytania i archiwizowania faktur. To przejscie od roznorodnych formatow do jednego, ustandaryzowanego

rozwigzania.
Centralna rejestracja Format ustrukturyzowany Walidacja systemowa
Kazda faktura trafia bezposrednio do centralnego Obowigzuje ustandaryzowany plik XML wedtug Faktura ma moc prawng dopiero po przyjeciu przez
systemu Ministerstwa Finansow - brak posrednikow. schematu FA(3) - koniec papierowych wydrukow i system i nadaniu unikalnego humeru KSekF ID.
dowolnych szablonow.
©)
Automatyczne oznaczenie czasu Tylko korekty
System rejestruje doktadng date i godzine wptywu dokumentu — nie mozna tego Nie ma anulowania faktur — wszystkie btedy naprawia sie przez faktury korygujace.

zmienic ani cofnac.
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KSel' ID — unikalny identyfikator

Numer KSeF ID to kluczowy element nowego systemu fakturowania. Stanowi cyfrowy odpowiednik tradycyjnego numeru faktury, ale z szerszymi funkcjami i znaczeniem prawnym.

Czym jest KSeF 1D?

KSeF ID to unikalny numer identyfikacyjny nadawany automatycznie przez system w
momencie przyjecia faktury. Jest to nieodwracalny, unikalny identyfikator kazdej G Obowiqzek od 2027 roku

faktury w systemie. . .
Od 1 stycznia 2027 roku przy przelewach na rachunek czynnego podatnika

Kluczowe Cechy; VAT bedzie obowigzek wpisania w tytule przelewu numeru KSeF lub
identyfikatora zbiorczego. To nowe narzedzie kontroli powigzania ptatnosci
Stata dtugosé: Zawsze doktadnie 36 znakow 7 konkretnymi fakturami.

Unikalnosé: Zaden inny dokument nie otrzyma tego samego numeru
Dowodd rejestracji: Potwierdza, ze faktura zostata prawidtowo wystawiona i przyjeta

Niezmiennos¢: Po nadaniu nie mozna go zmienic ani usunac



Z czego sklada sie¢ numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture w Krajowym Systemie

e-Faktur (KSeF). Sktada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

{

NIP sprzedawcy* data przestania czesc techniczna suma kontrolna

faktury do KSeF sktadajgca sie (wartosé
z 12 znakoéw wyliczana

(wartosé generowana  automatycznie)
automatycznie)

* W przypadku faktury wystawianej
- w trybie samofakturowania - w numerze KSeF znajdzie si¢ NIP nabywcy
- przez komornika sqdowego lub organ egzekucyjny, dokumentujqcej dostawe w trybie egzekuc)i
- w numerze KSeF znajdzie si¢ NIP komornika sqdowego lub organu egzekucyjnego
przez przedstawiciela podatkowego - w numerze KSeF znajdzie si¢ NIP przedstawiciela podatkowego
przez jednostke podrzedng JST w imieniu JST lub przez cztonka GV w imieniu GV - w numerze KSeF
znajdzie sie odpowiednio NIP jednostki podrzednej JST lub NIP czionka GV
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Tryby e-fakturowania

System KSeF oferuje trzy tryby wystawiania faktur, dostosowane do réznych scenariuszy biznesowych i sytuacji technicznych. Kazdy tryb ma swoje specyficzne zastosowanie |
wymogi.

e ©

Tryb online Tryb offline24 Tryb offline awaryjny

Podstawowy i docelowy sposob pracy - faktura jest Fakultatywny tryb - fakture wystawia sie poza Stosowany wytgcznie w razie awarii systemu KSeF

tworzona i natychmiast rejestrowana w KSeF z systemem i dosyta najpozniej hastepnego dnia lub zaplanowanych przerw technicznych

przydzieleniem numeru KSeF ID. roboczego. Przedsiebiorca moze korzystac z tego ogtoszonych przez MF. W przypadku planowanej
trybu w dowolnym momencie, wedtug wtasnych przerwy technicznej tryb offline moze byc¢ stosowany
potrzeb, bez koniecznosci wystgpienia awarii lub przez 1 dzien, natomiast w razie nieplanowanej awarii
przerwy technicznej. systemu - maksymalnie przez 7 dni.

Uwaga: zawsze monitoruj komunikaty Ministerstwa Finansow oraz Biuletynu Informacji Publicznej (BIP), aby by¢ na biezgco z informacjami o przerwach technicznych i zmianach w
dziataniu systemu KSeF.
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Transakcje zagraniczne

Transakcje objete KSeF Transakcje poza KSel
Faktury eksportowe Procedury OSS/10SS
Sprzedaz towarow poza UE oraz do innych krajow UE wymaga wystawienia Szczegolne procedury rozliczania VAT w handlu elektronicznym pozostajg poza
faktury w KSeF. systemem.
Kontrahenci z polskim NIP Z.akupy od zagranicznych dostawcow
Jesli zagraniczny podmiot ma polski NIP i jest zarejestrowany do VAT w Polsce KSeF stuzy wytacznie do wystawiania faktur - nie raportuje sie w nim faktur
- obowigzuje KSefF. otrzymanych od podmiotow zagranicznych.

[ Kluczowa zasada

Zagraniczny odbiorca faktury nie jest zobowigzany do korzystania z KSeF - jesli zagraniczny kontrahent nie ma dostepu do polskiego systemu, nalezy mu udostepnic

fakture w tradycyjnej formie (PDF, wydruk). Podatnik sam musi rozpoznac, czy dana transakcja podlega obowigzkowi KSeF.



Zarzadzanie uprawnieniami w KSeF
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Im wieksza organizacja, tym bardziej ztozone staje sie zarzadzanie dostepem do systemu KSeF. Prawidtowa struktura uprawnien to fundament bezpieczenstwa i

efektywnosci operacyjnej.

Flastycznos¢ konfiguracji

Przedsiebiorca ma petng swobode w projektowaniu struktury dostepu. System pozwala na
tworzenie grup uzytkownikow i przypisywanie im roznych poziomow uprawnien:
Wystawianie faktur - petna kontrola nad tworzeniem dokumentow
Odbieranie faktur - dostep do faktur przychodzacych
Podglad wybranych dokumentow - np. tylko z okreslonych dziatow lub kontrahentow
Zarzadzanie uprawnieniami - nadawanie dostepu innym uzytkownikom

Administracja systemem - petna kontrola nad kontem

Najlepsze praktyki

1.

o A~ W

Zasada minimalnych uprawnien — uzytkownik otrzymuje tylko to,
czego potrzebuje

Podziat wedtug rol biznesowych (ksiegowosc, sprzedaz, zarzad)
Okresowy przeglad i aktualizacja uprawnien
Dokumentowanie struktury dostepu

Szkolenie uzytkownikow z zakresu bezpieczenstwa

Dobre zaplanowanie struktury uprawnien od poczatku pozwoli unikna¢ chaosu i btedow w codziennej pracy z KSeF. To inwestycja w bezpieczenstwo i efektywnosc,

ktora zwraca sie juz w pierwszych miesigcach uzytkowania systemu.
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Metody zarzadzania uprawnieniami i autoryzacji w KSel

KSeF oferuje roznorodne mechanizmy autoryzacji, pozwalajgce na elastyczne zarzadzanie dostepem do systemu, w zaleznosci od roli uzytkownika i potrzeb organizacji.

©

Profil Zaufany Certyfikaty Kwalifikowana Piecze¢ Elektroniczna

Token KSeF Z.gtoszenie ZAW-FA
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Bezpieczenstwo danych w KSelf

Co zapewnia system? Z:a co odpowiada przedsiebiorca?

8@, Szyfrowanie end-to-end O= Bezpieczenstwo loginow
Pethe szyfrowanie danych i potaczen na poziomie porownywalnym z Ochrona tokenow, certyfikatow i haset - nigdy nie udostepniaj ich osobom
bankowoscig internetowa. trzecim ani nieupowaznionym pracownikom.

% Peiny audit trail 8@, Zarzadzanie dostepem
System rejestruje kazde dziatanie - wystawienie, odbior, logowanie — w Kontrola uprawnien w firmie - kto moze wystawiac, odbierac i korygowac
niezmienialnych logach. faktury.

@

EQ Archiwizacja Aktualizacje oprogramowania

Faktury w systemie KSeF s przechowywane przez 10 lat Wspotpraca z dostawca IT zapewniajacym zgodnosc z aktualng wersjg AP
KSeF.
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Oszustwa i naduzycia w KSelf

Cyfryzacja fakturowania otwiera nowe mozliwosci, ale takze nowe zagrozenia. Przestepcy juz przygotowuja sie do wykorzystywania systemu KSeF do oszustw. Swiadomosc

zagrozen to pierwszy krok do ochrony.

Phishing i fatszywe e-maile Naduzycia przy uprawnieniach

Wiadomosci podszywajace sie pod komunikaty z KSeF lub Ministerstwa Finansow. Nieuprawnione osoby mogace otrzymac dostep do wystawiania faktur. Regularnie

Nigdy nie klikaj w linki spoza domeny gov.pl i weryfikuj nadawce kazdej weryfikyj liste 0sob majgcych uprawnienia w systemie i natychmiast odbieraj

wiadomosci. dostep zwolnionym pracownikom.

Nierozpoznane faktury Fatszywe faktury VAT

Jesli otrzymasz fakture, ktorej nie zamowites ani nie rozpoznajesz — natychmiast Proby wytudzenia zwrotu VAT przez fikcyjne transakcje. System KSeF utrudnia

zgtos to w systemie. KSeF bedzie miat mechanizm kwestionowania faktur. takie oszustwa, ale nie eliminuje ich catkowicie — nadal potrzebna jest weryfikacja
kontrahentow.

Odpowiedzialnosc¢ za bezpieczenstwo danych i prawidtowa weryfikacje transakcji nadal spoczywa na firmie. KSeF to narzedzie, nie magiczna ochrona przed oszustwami.
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Sankcje karne i podatkowe

Nowe przepisy wprowadzajg rezim sankcji finansowych za nieprawidtowosci zwigzane z wystawianiem e-faktur. Kary moga byc¢ dotkliwe, cho¢ przewidziano okres ochronny.

Za co groza sankcje?

Brak wystawienia w KSeF Btedna struktura offline Opoznienie przestania
Niewystawienie faktury w systemie, gdy istnieje taki Naruszenie wymogow technicznych dla faktur w trybach Przekroczenie terminu dostania faktury offline/offline24 do
obowigzek. offline i offline24. systemu.

Procedura naktadania kar

Decyzje o karze wydaje naczelnik urzedu skarbowego. Kara jest ptatna bez dodatkowego wezwania - w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Jesli podatnik nie ztozy odwotania w ustawowym
terminie, decyzja staje sie ostateczna i wykonalna.

Faktury z VAT: Faktury bez VAT:

Kara moze wyniesc do 100% kwoty podatku VAT wykazanego na fakturze. To dotkliwa sankcja, ktora W przypadku transakcji zwolnionych lub nieopodatkowanych kara moze siegnac do
moze przekroczyc¢ wartosc samej faktury. 18,7% wartosci brutto faktury.
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Automatyzacja obiegu dokumentow - CGo mozna zyskac?

KSeF to nie tylko obowigzek - to szansa na gteboka transformacje procesow biznesowych. Firmy, ktore potraktujg wdrozenie strategicznie, moga uzyskac znaczaca

przewage konkurencyjna.

Centralne archiwum

Wszystkie faktury przechowywane w jednym migjscu przez 10
lat - tatwy dostep, petna historia, brak koniecznosci wtasnego
backupu.

Szybszy zwrot VAT

40-dniowy zwrot VAT (zamiast 60-dniowego) dla podatnikow
korzystajacych z KSeF od kwietnia 2026 roku.

&

]

a

Lepsza kontrola finanséw

Natychmiastowy podglad faktur kosztowych i przychodowych
- petna kontrola przeptywow finansowych w czasie
rzeczywistym.

Oszezednosé zasobow
Mniej pracy administracyjnej, wiecej czasu na analize i rozwoj
biznesu - automatyzacja rutynowych zadan.

Dostep z kazdego miejsca

Faktury dostepne online z dowolnego miejsca na swiecie -
praca zdalna staje sie jeszcze bardziej efektywna.
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Dostawey oprogramowania
Kryteria wyboru dostawcy

Integracja z API KSeF Zakres funkcjonalnosci Mozliwos¢ personalizacji

Potwierdzone i bezpieczne potaczenie z systemem Wystawianie, automatyczny odbior, archiwizacja, Indywidualne ustawienia, wtasne szablony, filtry i
Ministerstwa Finansow - sprawdz referencje i obstuga uprawnien, tryby offline - system musi raporty - system ma dopasowac sie do specyfiki
certyfikaty. pokrywac wszystkie potrzeby firmy. dziatalnosci.

Wsparcie techniczne Aktualizacje

Dostepnosc pomocy technicznej, czas reakcji, jakos¢ dokumentacji i materiatow Gwarancja zgodnosci z przysztymi zmianami przepisow i aktualizacjami API
szkoleniowych. KSeF.

Kluczowa zasada: Dostosowanie systemu IT to fundament sukcesu wdrozenia KSeF. Inwestycja w profesjonalne oprogramowanie zwraca sie w postaci oszczednosci
czasu, redukcji btedow i spokoju zespotu. Na rynku dostepne sa juz systemy ksiegowe i ERP z petng integracjg z KSeF. Nie czekaj do ostatniej chwili — wybor | wdrozenie
systemu to proces wymagajgcy czasu.



Kryterium

Cena

Dostepnosc¢

Interfejs

Czas pracy

Integracja

Faktury przychodzace

Personalizacja

Dla kogo?
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System Ministerialny vs Systemy komercyjne

System Ministerialny

W petni darmowy

Przez przegladarke, wymaga logowania podpisem
kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym

Bardzo podstawowy, ograniczone funkcje, brak automatyzacji

Znacznie dtuzszy niz przy systemach komercyjnych

Brak - dziata samodzielnie, bez potaczenia z ERP czy
magazynem

Reczne pobieranie i podglad w przegladarce

Brak mozliwosci - jeden standardowy uktad

Najmniejsze podmioty (kilka faktur miesiecznie)

Systemy komercyjne
W zaleznosci od operatora i indywidualnych ustalen

Zintegrowany z programem ksiegowym - automatyczne logowanie

Nowoczesny, konfigurowalny, wielozadaniowy, zautomatyzowany
Obstuga masowa - faktury generowane i wysytane automatycznie

Petna integracja z ERP, CRM, bankami, e-commerce

Automatyczne pobieranie, dekretacja i ksiegowanie
Petna konfiguracja - role, widoki, automatyzacja, raporty

Srednie i duze firmy - podmioty z duzym obiegiem dokumentéw
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Wspotpraca z biurem rachunkowym

KSeF wptywa na relacje z biurem rachunkowym. Nalezy precyzyjnie ustalic podziat obowigzkow, aby uniknagc chaosu i luk odpowiedzialnosci.

Kluczowe ustalenia przed wdrozeniem

b a2

Zasady przekazywania faktur Podzial odpowiedzialnosci

Czy faktury trafiajg bezposrednio do biura przez KSeF, czy klient przekazuje je Kto odpowiada za wysytke faktur sprzedazowych? Kto za odbior faktur
dodatkowo w innej formie? Ustal jednoznaczny proces. zakupowych? Kto reaguje na btedy i korekty?

? 74

Nadanie uprawnien Aktualizacja uméw

Czy biuro otrzyma petnomocnictwo w systemie KSeF, czy bedzie dziatac na Wszystkie nowe obowigzki i procedury zwigzane z KSeF powinny zostac

podstawie tokenu przekazanego przez klienta? zapisane w aneksie do umowy z biurem rachunkowym.
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Modele wspotpracy z biurem rachunkowym

Istniejg cztery podstawowe modele wspotpracy w ramach KSeF, kazdy z innymi implikacjami dla podziatu odpowiedzialnosci i efektywnosci operacyjne;.

Model I: Pelna samodzielnosé¢ Model 2: Peina obstuga przez biuro

Przedsiebiorca obstuguje wszystko sam - wystawia i odbiera faktury w KSeF Biuro rachunkowe zajmuje sie kompleksowo - wystawia faktury sprzedazowe, odbiera
samodzielnie. Najlepsze rozwigzanie dla najmniejszych firm (do ok. 10 faktur zakupowe i przesyta dokumenty. [dealne dla matych i srednich firm, ktore nie maja
miesiecznie) z prostym fakturowaniem. witasnej ksiegowosci.

3 4

Model 3: Klient wystawia, biuro pobiera Model 4: System tokenéw

Przedsiebiorca wystawia faktury sprzedazowe, a biuro ma uprawnienia do pobierania Klient generuje token autoryzacyjny, ktory przekazuje biuru rachunkowemu. Biuro
wszystkich faktur (sprzedazowych i zakupowych) na podstawie upowaznienia w pobiera dokumenty bez bezposredniego logowania sie do KSeF klienta - wieksze
systemie. Nastepnie ksieguje dane. bezpieczenstwo i kontrola.

Wybor modelu powinien byc¢ swiadoma decyzjg opartg na skali dziatalnosci, dostepnych zasobach i zakresie ustug biura rachunkowego.
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Kto odpowiada za prawidtowos¢ danych?

To jedno z najwazniejszych pytan w kontekscie wspotpracy z biurem rachunkowym. Odpowiedz jest jednoznaczna, cho¢ moze zaskakujgca.

Odpowiedzialnosé¢ zawsze spoczywa na podatniku Kontrola wewnetrzna jako zabezpieczenie
Biuro rachunkowe dziata na podstawie upowaznienia i wykonuje czynnosci techniczne, ale nie System KSeF nie sprawdza poprawnosci merytorycznej danych -
przejmuje odpowiedzialnosci podatkowej. To fundamentalna zasada prawa podatkowego. weryfikuje tylko strukture techniczng dokumentu. Dlatego kluczowa

Jest kontrola przed wysytka:
Co to oznacza w praktyce? ¥ Weryfikacja NIP kontrahenta przed wystawieniem faktury

Za prawidtowe rozliczenie VAT odpowiada przedsiebiorca

. , ) ¥ Sprawdzenie poprawnosci kwot, stawek VAT i klasyfikagji
Za poprawnosc danych w fakturze (NIP, kwoty, stawki) odpowiada wystawca

Btedy biura moga byc¢ podstawa do roszczen cywilnych, ale nie zwalniajg z . _ _ )
. . ) ¥ Kontrola zgodnosci z umowa i dokumentacjg transakcji
odpowiedzialnosci podatkowej

W postepowaniach skarbowych strong jest zawsze podatnik, nie biuro
¥ Procedury zatwierdzania faktur przed wysytka do KSeF



Jak przygotowac firme?
Plan dziatania krok po kroku

@

I. Audyt obecnej sytuaciji 2. Ocena gotowosci podatkowej 3. Konsultacja z zespotem

¢

4. Wybor dostawey I'T 5. Wspétpraca z biurem rachunkowym 6. Testowanie systemu KSeF

e

7. Szkolenia i procedury wewnetrzne stata obserwacja 8. Spokojne oczekiwanie lub szybsze wejscie w KSeF.

Nie ma ,ksiegowa nie zdazyta". Jest: ,zarzad nie wdrozyt". Odpowiedzialnosc za przygotowanie firmy do KSeF spoczywa na najwyzszym szczeblu zarzadzania.

btla
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KSel' — cztery perspektywy
)

Cyfryzacja i przejrzystos¢ Nowa jako$¢ procesow

KSeF to milowy krok w strone petnej cyfryzacji gospodarki i wiekszej Wdrozenie KSeF to cos wiecej niz zmiana technologiczna. To transformacja
transparentnosci rozliczen podatkowych. Ale to rowniez wyzwanie wymagajace modelu dziatania firmy - sposobu wystawiania, przesytania i kontrolowania
przygotowania catej organizacji, nie tylko dziatu ksiegowosci. faktur. To moment, by przeprojektowac procesy i je zautomatyzowac.
Krok w strone przewagi Dziata¢ dzi$ = wygrywac jutro

KSeF to nie tylko obowigzek - to szansa. Dla firm myslacych strategicznie to Zyskaja ci, ktorzy nie czekajg do ostatniej chwili. Kluczem jest swiadome
narzedzie do zwiekszenia efektywnosci i budowy przewagi rynkowej. Szybszy podejscie, zaplanowanie zmian i zaangazowanie catego zespotu. KSeF to

obieg dokumentow, mnigj pomytek, wiecej czasu na rozwoj. przysztosc fakturowania - warto byc¢ na nig gotowym juz dzis.
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Dziekujemy za uwage

Kompleksowe wsparcie prawne BTLA

Kancelaria BTLA oferuje petne wsparcie w zakresie przygotowania firmy do KSeF:

Audyt gotowosci podatkowej i prawnej
Projektowanie procedur wewnetrznych
Przygotowanie umow z biurami rachunkowymi
Optymalizacja struktury uprawnien

Doradztwo w sporach z organami skarbowymi

Biezgce wsparcie prawne podczas wdrozenia

Skontaktuj sie z nami:

230 (0] 0 0 0 a0
3230770 37 Twoje wyzwania, nasze rozwigzania.

kontakt@btla.eu

Razem osiggniemy sukces.
www.btla.eu

al. Korfantego 138A/114, 40-156 Katowice

Pobierz materiaty:
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